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حد اقل و حد اکثر 

زمان
شرح فعالیت ها

ملاحظه و امضاء مکتوب  توسط رئیس خدمات مالداری

ارجاع مکتوب ضم جدول و  اجازه نامه ها به مدیر عمومی آموزش تکنیشن های القاح 

مصنوعی توسط آمرترویج نسلگیری حیوانات بزرگ و کوچک

پروسه لغو اجازه نامه فعالیت توزیع استرا سپرم منجمد بصورت جمعی یا انفرادی ذریعه 

مکتوب ریاست زراعت ولایت مربوطه

ملاحظه و امضاء توسط رئیس عمومی مالداری و صحت حیوانی

ثبت مکتوب در کتاب رسیدات و ارسال آن به مدیریت اجرائیه ریاست خدمات مالداری 

توسط مدیر عمومی اجرائیه ریاست عمومی مالداری و صحت حیوانی

دریافت و تسلیمی مکتوب ضم جدول و اجازه نامه ها، قید وارده و تحریر هدایت عنوانی 

آمریت ترویج نسلگیری حیوانات بزرگ و کوچک توسط مدیر اجرائیه ریاست خدمات 

مالداری

دریافت مکتوب ریاست زراعت ولایت مربوطه جهت لغو اجازه نامه فعالیت القاح 

انفرادی ضم جدول و اجازه نامه ها، قید وارده وتحریر هدایت / مصنوعی بصورت جمعی

عنوانی ریاست خدمات مالداری توسط مدیر عمومی اجرائیه ریاست عمومی مالداری و 

صحت حیوانی

دریافت درخواستی مبنی بر لغو اجازه نامه القاح مصنوعی و تحریر هدایت به آمریت 

مالداری و صحت حیوانی توسط مدیر اجرائیه ریاست زراعت ولایت مربوطه

ملاحظه و امضاء توسط رئیس زراعت ولایت مربوطه

دریافت درخواستی، ترتیب جدول متقاضیان، تحریر مکتوب عنوانی ریاست عمومی 

مالداری و صحت حیوانی و امضاء در مینوت آن توسط آمر مالداری و صحت حیوانی

 زراعت ولایت مربوطه مکتوب توسط رئیسامضاء

توسط مدیر اجرائیه ریاست زراعت ولایت مربوطهمکتوب به متقاضی صدور و تسلیمی 

ترا  مواصلت مکتوب جهت لغو اجازه نامه فعالیت توزیع اس

سپرم منجمد  

ریاست عمومی 
مالداری و صحت 

ت ریاس
زراعت 
ولایت 
مربوطه
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ارجاع مکتوب با ضمایم به مدیر ثبت و توزیع اجازه نامه های استیشن های القاح مصنوعی 

توسط  مدیر عمومی آموزش تکنیشن های  القاح مصنوعی

حذف نام و معلومات از دیتابیس، تحریر مکتوب اطمینانیه به ریاست زراعت ولایت 

مربوطه و امضاء در مینوت مکتوب توسط مدیر ثبت و توزیع اجازه نامه های القاح 

مصنوعی

امضاء در مینوت مکتوب توسط مدیر عمومی آموزش تکنیشن های القاح مصنوعی

امضاء در مینوت مکتوب توسط آمرترویج نسلگیری حیوانات بزرگ و کوچک

امضای مکتوب توسط رئیس خدمات مالداری

ثبت و صدور مکتوب وارسال آن به ریاست همآهنگی امور ولایات توسط مدیر اجرائیه 

ریاست خدمات مالداری

دریافت مکتوب، چک، تسلیمی و مهر آن توسط آمر ارتباط ولایات

درج شماره وارده و صادره در مکتوب، اسکن، اپلود در ایمیل و ارسال آن به ریاست  

زراعت ولایت مربوطه و قراردادن ایمیل آدرس  نماینده ریاست   مربوطه و آمر ارتباط 

ولایات در کاپی ایمیل متذکره توسط مدیر ارتباط ولایات

مرجع مربوطه  دریافت آن توسط چک ایمیل به منظورحصول اطمینان از ارسال درست و

ولایتی توسط آمر ارتباط ولایات

دریافت مکتوب، دانلود، پرنت و ارسال آن به مدیریت اجرائیه ریاست زراعت ولایت 

misتوسط مدیر احصائیه و

دریافت مکتوب، قید وارده و تحریرهدایت عنوانی آمریت مالداری و صحت حیوانی توسط 

مدیر اجرائیه ریاست زراعت ولایت مربوطه

ملاحظه وامضاء مکتوب توسط رئیس زراعت ولایت مربوطه

ریاست زراعت 
ولایت مربوطه

ریاست خدمات 
مالداری 

ریاست همآهنگی 
امور ولایات
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مجموع قدم

روز8الی252

دریافت مکتوب لغو اجازه نامه فعالیت القاح مصنوعی و ارجاع به مدیریت عمومی ترویج 

مالداری توسط آمر مالداری و صحت حیوانی

دریافت مکتوب، ثبت معلومات در دیتابیس و حفظ اسناد در دوسیه مربوطه توسط مدیر 

عمومی ترویج مالداری

(روز )مجموع حد اقل و حد اکثر زمان 

لغو اجازه نامه فعالیت توزیع استرا سپرم منجمد


